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Concepto sobre ¢l procedimiento SG/FI/ALM-P-08

Apreciada doctora,

En atencion a lo solicitado en ¢l memorando en referencia, me permito efectuar

los siguientes comentarios:

En primer lugar, en la Auditoria no existe un comité que haga las veces de

Comité de Comercializacion y Licitaciones. El de Adquisiciones y Licitaciones,

creado mediante Resolucién Orgdnica 088 de 2000, Tal y como se desprende de

su nombre, no ticne la funcién por usted definida. La facultad estd atribuida al

Auditor General, segin se desprende del articulo 7° del Decreto 272 de 2000. En

consecuencia, para efectos del desarrollo de su propuesta seria menester crear un

comité de bajas o, en gracia de discusion, modificar la mencionada resolucion, asi
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como expedir otra que establezea la forma, modo y oportunidad para dar de baja

bienes de la AGR.

Sobre ¢l procedimiento interno propuesto para tal fin, esta oficina realiza las

sipuientes observaciones:

wn

Los bienes objeto de robo, no pueden darse de baja por este
procedimiento, Tal circunstancia estd  prevista cn el manual de
procedimientos administrativos de la AGR, correspondiente al codigo
SG/F1/ALM-P-08, adoptado mediante Resolucion Orginica 109 de 2000.

En el paso 4, el comité puede evaluar y conceptuar sobre Ia conveniencia,
o falta de ella, para dar de baja a inventarios, pero no definir la accion a
seguir, pues, como se dijo anteriormente, este aspecto debe cstar
previamente regulado, y sélo entonces ¢l comité adecua cada caso a la
norma existente.

En el paso 8, es mas adecuado indicar que la funcién atribuida al Director
de la Oficina Juridica es la de revisar legalmente el proyecto de resolucion.
En relacién con ¢l paso 9, la suscripcion de la resolucion que ordena la
baja de un bicn, le corresponde la Auditor General o el funcionario a
quien ¢l delegue para tal fin. El Sccretario General no tiene esta funcion,
ni, actualmente, estd delegado para ejercerla.

En lo referente al avalio de los bienes a dar de baja, paso 12, debe
indicarse que, teniendo en cuenta lo dispucsto en el parigrafo ¢l articulo
14 del Decreto 855 de 1994, quien ordena obtener un avalio comercial es

el representante legal de la entidad, o su delegado, en este caso ¢l Auditor



General de la Repiblica, y en aplicacion del principio de transparencia,
éste debe ser practicado por peritos.

En cl paso 13, es importante aclarar que no es el comité quien define la
modalidad de venta de los bienes, es la norma la que lo establece.

Los pasos previstos en los numerales 18 a 26 deben ajustarse al proceso
de scleccion y contratacién sefalados en el Régimen de Contratacion
Administrativa.

En cuanto a la expedicion de factura por la entidad, es de anotar que la
enajenacion de bienes de propiedad de entidades estatales se efectia a
través de contratos estatales v éstos se perfeccionan cuando se logra un
acuerdo sobre el objeto v Ia contraprestacion, y se cleva a escrito (articulo
41 de la Ley 80 de 1993) . Lo anterior conduce a esta oficina a considerar

que no es necesaria la expedicion de una factura.

Cordial saludo,

Orininal Flmaduﬁ
JUAD et avecin Tohén.
JUAN FERNANDO ROMERO TOBON

Dayral’.
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Concepto sobre el procedimiento SG/FI/ALM-P-08

Comedidamente me permito solicitar su concepto sobre el procedimiento de la referencia, del
cual adjunto copia, ya que esta Direccidn requiere dar de baja algunos clementos obsoletos e
inservibles que actualmente ocupan un espacio importante en la bodega del Almacén,

=

Es importante anotar que el Comité¢ de Comercializacion jy Licitaciones @Iium’ dentro de sus
funciones la de "Decidir, con el voto favorable de la mayoria, la aprobacion o negacion de la solicitud  prats
de day de baja a inventarios. Definir la accidn a seguir con el bien dado de baja: destruccicn, venta,  la Kent?
donacion a otra entidad estatal, reclamacion a comparita de seguros, erc.” faciividad No. 4), por lo que
tendria que ser adicionada para poder dar curso al procedimiento.

Agradezco su atencion a la presente y quedo a la espera de sus comentarios.

Cordial saludo,

/ Gr‘fﬂ//i Ir1
LLI _

A'\ME "\f ) 7/; i
r 5 é:‘,j'_\ *
Anexos: 5 folios S 08=0/
1k



Continuacidn de ln Reselucién “Por la cual se adiciona vy modifica ¢l Manual de Procedimientos Administrativos de la
Auditorin General de la Repiblica™
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AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIVISION: DIRECCION DE RECURSOS FISICOS | CODIGO:SG/FIVALM-P-08 R
PROCESO: BAJA DE INVENTARIOS Y VENTA DE BIENES I yan
FECHA: 02/10/00 |HOJA 1 DE 5 Y,
. 3 O,
ORJETIVO P

Amalizar, aprobar o negar la baja de los inventarios por mal estado, averias, deterioro, nhsnluwncm{ robofete. Efectuar el
proceso de venta en los casos en que el bien se destine a este fin, ~ _,J?

DESCRIPCION DEL 'ROCESO

[ACT  AREA RESPONSABLE DESCRIPCION
I IJIRECCI@I‘}! DE Funcionario | Preparar acta de inspeccion ocular del bien a dar de baja
RECURSOS FISICOS | de almacén | con su justificacion. indicando la determinacion a seguir.
2 DIRECCION DE Director | Verificar estado del bien, revisar vy firmar acta de
RECURSOS FiSICOS inspeccion ocular del bien.
3 DIRECCION DE Director | Presentar al Comité de Comercializacion y Licitaciones
RECURSOS FiSICOS cuando se requiera solicitar dar de baja a los bienes

n}}:_ublcs o elementos de consumo que se justifiquen por
'i"utm\.j mal estado, averins, deterioro, obsolescencia o
<cuantlo se requicra vender un bien.

4 COMITE DE Miembros | Decidir, con el wvoto favorable de la mavoria, Ia
COMERCIALIZACION aprobacion o negacion de la solicitud de dar de baja a Y
Y LICITACIONES Dy
‘ - inventarios. Definir la accion a seguir con el bien dado’ Aot

de baja: dutru{.cmn venta, donacion a otra entidad [| 2
estatal, reclamacion a'compaiia de seguros, elc. -

5 COMITE DE Secretario | Preparar acta de la reunion, dejando constancia de la
COMERCIALIZACION aprobacion o negacion de la solicitud de dar de baja a
Y LICITACIONES inventarios, sustentando la decision tomada v la accion a
sEeuir,
6 COMITE DE Miembros | Firmar acta de reunion.
COMERCIALIZACION
Y LICITACIONES
7 COMITEDE Secretario | Si se aprueba dar de baja, proyectar resolucion dando la
COMERCIALIZACION - - orden. PP TS TN
Y LICITACIONES JR gy
8 | OFICINA JURIDICA Director | Dar_visto.bueno-juridico a resolucion que ordena la baja
del bien.
9 SECRETARIA Secretario | Firmar n.iullu.mn que ordena la l‘.iﬂj'l del bien.
GENERAL General Ko o (rendfids -

10 [)IRECCIGN DL Funcionario chlsmr en :.,i sistema I'l lﬂjﬂ del bien. Generar
RECURSOS FISICOS | de almacén | comprobante de salida.
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AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIVISION: DIRECCION DE RECURSOS FISICOS

[CODIGO:SG/FI/ALM-P-08

PROCESO: BAJA DE INVENTARIOS Y VENTA DE BIENES
FECHA: (2/10/00 [HOJA 2 DE 5
ACT  AREA RESPONSABLE DESCRIPCION
11 DIRECCION DE Profesional | Registrar contablemente la baja del bien, Cancelar
RECURSOS contabilidad |depreciaciones, ajustes por inflacion, costo historico.
FINANCIEROS
12 COMITEDE Miembros | En caso de que el bien se vava a vender, avaluar ¢l bien
COMERCIALIZACION dado de baja y definir precio base de la negociacion o
Y LICITACIONES designar peritos avaluadores calificados si es necesario.
/ £l En este (itimo caso, continuar Proceso de Adquisicion de |
' Bienes y Servicios SG/FU/ABS-P-02.
13 COMITE DE Secretario | Preparar acta de la reunion donde conste el precio base
COMERCIALIZACION del Ben.
Y LICITACIONES
14 COMITEDE Miembros | Firmar acta de reunion.
COMERCIALIZACION 5
Y LICITACIONES
15 COMITEDE Miembros ]J:.i'mr |1md1]|d'1d de venta del bien: venta por el sistema
COMERCIALIZACION 1 de m:rt:t]u venta al detal, venta por. _lotes,  venta “del.
Y LICITACIONES . | vehiculos, permuta, Definir forma de pago, Il]i_.,'lr fecha v
hora de apertura ¥ cierre para la pmwnt wcion de las
ofertas, lugar, fecha y hora para la inspeccidn ocular de
los bienes, designacién del funcionario encargado de
mostrar ¢l bien a las personas interesadas, obligaciones
del comprador, garantias solicitadas (si se trata de un
vehiculo, los posibles compradores deberian constituir
una garantia de seriedad de la oferta equivalente al 20%
del valor de la misma o del valor que el Comité indique).
Si ln modalidad de venta seleccionada es el sistema de
martillo, invitar por lo menos dos ({2) entidades
financieras aprobadas por Ia Superintendencia Bancaria v
preparar solicitud de cotizacion de los servicios de
martillo, anexando una relacidon detallada de los bienes a
vender con sus respectivos precios base de remate, que
es el precio minimo de venta aceptable para la entidad,
sitios de almacenamiento de los bienes para su respectiva
exhibicién y copia del acto administrativo que hubiere
autorizado la baja del bien.
16 COMITE DE _ Secretaric | Preparar acta de la reunion.
COMERCIALIZACION
Y LICITACIONES
17 COMITE DE Miembros | Firmar acta de reunion,

COMERCIALIZACION
Y LICITACIONES
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Continuacion de la Resolueion "Por la cual se adiciona v modifica et Manual de Procedimientos Administrativos de la
Auditorin General de la Hepiblica™

AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIVISION: DIRECCION DE RECURSOS FISICOS

| CODIGO:SG/FI/ALM-P-08

PROCESO:; BAJA DE INVENTARIOS Y VENTA DE BIENES
FECHA: 02/10/00 |[HOJA 3 DE 5
ACT AREA RESPONSABLE DESCRIPCION
18 DIRECCION DE Profesional | Iniciar trdmites requeridos para la venta del bien dentro| “y/
RECURSOS FISICOS de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de la| K‘.-\
baja del bien, en concordancia con las disposiciones de} ./ :"‘N
contratacion administrativa, [ \
Si el bien en venta ticne un precio inferior o igual a 250 15,7 N
salarios minimos legales mensuales, fijar un aviso en ‘
lugar visible al piblico. N
Si supera de este valor, publicar en un medio de L{: ”
comunicacion de amplia circulacion en la ciudad donde
se efectie la venta,
19 DIRECCION DE Profesional | Elaborar acta de recibo de las propuestas.
RECURSOS FiSICOS
20 DIRECCION DE Director | Firmar acta de recibo de las propuestas y presentar ante
RECURSOS FiSICOS ¢l Comité informe de propuestas recibidas.
21 COMITEDE Miembros | Revaluar los bienes si no se presenta ninguna oferta o
COMERCIALIZACION cuando las ofertas presentadas tengan un valor inferior al
Y LICITACIONES del avalio del Comité. Si el bien ha sido avaluado por
peritos su valor no se debe modificar,
22 COMITEDE Miembros | Estudiar ofertas y adjudicar ¢l bien a la mis conveniente
COMERCIALIZACION para la entidad, siempre y cuando el valor no esté por
Y LICITACIONES debajo del  avalle o reavalio. En igunldad de
condiciones parn la AGR, dar preferencia a los
funcionarios de la Auditorfa, a las cooperativas, micro-
empresas, fundaciones, juntas de accion comunal o
entidades de naturaleza similar.
Elaborar proyecto de contrato de compra-venta.
5i el bien es un vehiculo, elaborar v aprobar acta de
protocolizacion de su venta.
23 COMITE DE Secretario | Preparar acta de la reunion donde se adjudica el bien.
COMERCIALIZACION
¥ LICITACIONES
24 COMITE DE Miembros | Firmar acta de la reunion,
COMERCIALIZACION
Y LICITACIONES
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AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIVISION: DIRECCION DE RECURSOS FISICOS

[CODIGO:SG/FI/ALM-P-08

PROCESO: BAJA DE INVENTARIOS Y VENTA DE BIENES

FECHA; 02/10/00

[HOJA 4 DE 5

25 | OFICINA JURIDICA Dircctor | Estudiar y dar concepto sobre el contrato de compra-
venti.
26 DESPACHO DEL Auditor | Suscribir el contrato de compra-venta.
AUDITOR GENI:R;‘LL}' General /
SECRETARIA Secretario
GENERAL General
27 | DIRECCION DE Director | Expedir factura al comprador.
RECURSOS FISICOS
28 DIRECCION DE Profesional | Dependiendo de la forma de pago pactada, confirmar con
RECURSOS Tesorerin | la entidad financiera la consignacion en efectivo o en
FINANCIERQOS cheque de gerencia en la cuenta de la Direccion del
Tesoro Nacional ¢ informar al Ministro de Hacienda ¥
Crédito Pablico. Expedir constancia de pago vy entregarla
al comprador.
29 DIRECCION DE Profesional | Elaborar acta de entrega del bien vendido.

RECURSOS FISICOS

o

DIRECCION DE
RECURSOS FiSICOS

Director

Firmar acta de entrega del bien vendido.

31 I)l[{ECCIﬂH DE Funcionario | Proceder a la entrega fisica del bien vendido, dentro de
RECURSOS FISICOS | de almacén |los tres (3) dias habiles siguientes a la expedicion de la
factura. Si se trata de un vehiculo, entregarlo dentro de
los cinco (5) dias calendario contados a partir de la fecha
de cumplimiento de los requisitos exigidos vy adelantados
los tramites de traspaso ante las autoridades competentes,
Después de este plazo la entidad no se responsabiliza
por la pérdida del bien o por un mayor deterioro del
mismo. Verificar la presentacién de la constancia de
pago por parte del comprador o de la persona autorizada
para retirar el bien y hacer firmar, en constancia de
recibo, el acta de entrega.
32 DIRECCION DE Funcionario | Archivar  debidamente  todos  los  documentos
RECURSOS FIiSICOS | de almaeén | relacionados con la venta del bien.
33 I)lRECCIC‘I?}I DE Funcionario | Actualizar en el sistema el registro de venta del bien.
RECURSOS FISICOS | de almacén
34 DIRECCION DE Profesional | Registrar contablemente el recaudo obtenide por la venta
RECURSOS contabilidad | del bien.
FINANCIEROS

92
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AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIVISION: DIRECCION DE RECURSOS FISICOS [CODIGO:SG/FI/ALM-P-08

PROCESO: BAJA DE INVENTARIOS Y VENTA DE BIENES

FECHA: 02/10/00

|HOJA 5DE 5

ACT AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION

35 I)[RECCI[']I:I DE
RECURSOS FISICOS

Funcionario
de almacén

Llevar repistro de los bienes dados de baja que contenga
la informacion de: nimero de la resolucion de baja,
descripcion del bien, destino del bien. En caso de que el
bien se haya destinado para la venta, incluir en ¢l registro
valor del avaldo v reavalio si lo hubiera, nilimero de
ofertas, valor de la oferta aprobada, niimero de la factura
de venta y nombre ¢ identificacion del comprador.

Fin del proceso,

Decreto 272 de 2000,

MARCO LEGAL



