GEMERAL DE LA REPUBLICA ~ COLOMBIA

RESOLUCION ORGANICA No. 003 DE 2019
{Febrero 12 de 2019}
“Por la cual se constituye una (01) caja menor para la
Auditoria General de la Reptblica”
EL AUDITOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En ejercicio de sus afribuciones legales, especialmente las conten?[das%en el Decreto Ley

272 de 2000, el Estatuto Orgénico del Presupuesto, el Decret’@ 068 de 2015 y,

CONSIDERANDO

Que la Auditoria General de la Republica es el érgano 1nstﬁ”’&it§s‘o para ejercer la vigilancia vy el
control de la gestién fiscal de la Contraloria Generalede\ fa Republica y las Contraiorfas
Territoriales, por lo que el Decreto 272 de 2000, arttculo 3 “Sefiala que le corresponde a aquella
coadyuvar a la transformacion, depuracion y modermzapmn de los drganos instituidos para el
confrol de la gestion fiscal, dotado de au’conem:a;“?‘k ;undsc;% admmsstratsva contraciual y

presupuestal.

é‘mento dispuso, que el Representante Legal de
7 fﬁaé‘" debera establecer el nimero de cajas menores y
' %en‘fﬂas reglas establecidas en esa norma, con la
‘?ecmca NA economlca

autorizar su creacién,
correspondiente justific

Que de acuerdo con, el*fartrcuio 2.8.5.4 del Decreto No.1068 de mayo 26 de 2015, a la Auditoria
General de la Repu ita le corresponde la siguiente clasificacién para determinar la cuantia de
las Cajas Menores ~la cual es especificamente para atender los gastos urgentes que demanda
la Entidad ¥, qua de acuerdo con el presupuesto vigente, se encuenira dentro del limite

sefialado. %’w

%\%%i:;ﬁ
Presuptiesto’para la vigencia 2019 $35.447.739.246
Equwa!ente en SMLMV (39.090 — 80.184) 40

Cuantia Maxima de cada una de las Cajas Menores $33.124, 640 00

Que la Auditoria General de la RepuUblica desarrolla sus funciones a través de un nivel central y
-+ un nivel desconcentrado. El primero tiene su sede en la ciudad de Bogota, D.C., v el segundo

‘estd conformado por diez (10) gerencias seccionales, con sedes en las c1udades de Medellin,

Bogota, Cali, Bucaramanga, Barranquilla, Neiva, Armema Cucuta, Villavicencio y Monteria,

Que para atender los gastos urgentes, relacionado con pasajes y vidticos en el Nivel central, es
necesario constituir una (01) caja menor, por los siguientes valores determinados con base en
el andlisis de la ejecucién de gastos por cajas menores en la vigencia anterior y la proyeccion
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GEMERAL DE LA REPUBHICA - COLOMBIA

Continuacion de la RESOLUCION ORGANICA No. 003 de 2019 “Por la cual se constituye una (01) caja
menor para la Auditoria General de la Republica”

Hoja No. 2

de gastos mensuales que se consideran con cardcter de urgentes y que garantizan el normal
funcionamiento de la entidad, para ser sufragados a través de esta caja menor:

1. Una (1) caja menor para atender gastos de viaticos y pasajes, por un valor de TREINTAY
TRES MILLONES DE PESOS ($33.000.000.00) M/CTE, con cargo al presupuesto gastos de
inversién — implementacién Plan General de Auditorias nivel nacional.

Que existe apropiacion presupuestal asignada mediante la Ley 1940 del 26 de diciembre de
2018, “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos gg Capital v Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019", y el Decreto
de Liquidacién No. del 2467 del 28 diciembre de 2018, por el cual ag%ﬁgﬁida el Presupuesto
General de la Nacién para la vigencia fiscal del 2019, se detalla las apropiaciones y se clasifica
y define los gastos” el

.
RESUELVE ng%
S

. s
ARTICULQ 1°. Constituir para la vigencia fiscal 2019, ujné“‘;ffﬁzi) caja menor, asi:
&

i

o .

1. Para gastos de viaticos y pasajes, por valor de, TR-EIN;!;{AAM‘{ TRES MILLONES DE PESOS
($33.000.000.00) M/CTE, con cargo al presggﬁ‘x‘eﬁb gﬁasté%*elij‘iﬁversién, vidticos y gastos de
vigje al interior del pais, en cumplimien_t%;%a Ia@?ﬁpgﬁentadén del Plan general de-

Auditorias.

cODIGO ' VALOR
C-2501-1000-7-0 ¢ JERAL DE-AUDITORIAS NIVEL NACIONAL _| 33.000.000.00

ARTICULO 2°, Responsaglﬁs.%a , g%fg}}endf correspondiente al numeral 1 del articulo
anterior, estara a cargo y bagj”oﬁ?raggeﬁg@a@ﬁdad del Director de Recursos Financieros
A SF e

PARAGRAFO 1°. El res ﬁﬁﬁsab &-de.las caja menor constituida por la presente resolucion,
estara afianzada medjarite la péliza vigente para el afio 2019 contratadas por la Auditoria
General de la Reptiblica y expedida por la compariia de seguros, por el importe total de la
respectiva caja "’?‘nﬁ**e&g”é?r y se haran responsables por el incumplimiento en la legalizacion
oportuna y por eJ%mEnejo de éste dinero.

sx,wg:' -
PARI-’\GRAE%*%%Z". El Director de Recursos Financieros, mediante memorando interng,
designarafia;persona que apoyard el manejo logistico y operativo de la correspondiente caja
menor, qiiien también estara debidamente afianzado, sin perjuicio de la responsabilidad que por
el manejo de la misma les corresponda a los directos responsables.

ARTICULO 3°. Destinacion. El dinero que se entregue para la constitucion de la caja menor
debe ser utilizado para sufragar los gastos con cuya finalidad se constituyeron, en los terminos
del articulo 2.8.5.5 del Decreto 1068 de 2015.

PARAGRAFO 1°. Los dineros entregados para viaticos y gastos de viaje se legalizaran dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la realizacién del gasto.
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ARTICULO 4°, Otras disposiciones. En cumplimiento a lo establecido en el Capitulo 7, Titulo
5 del Decreto 1068 de mayo 26 de 2015 sobre la constitucién y funcionamiento de las cajas
menores, se establece:

“ARTICULO 2.8.5.8. Prohibiciones. No se podran realizar con fondos de cajas menores
las siguientes operaciones:

Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

Realizar desembolso con destino a gastos de drganos diferentes de su propia
organizacion. gﬁt

Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con ef E&Tatufo de Coniratacién
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por e‘scrfto

Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios persena!es y las contribuciones
que establece la ley sobre la némina, cesantias y pensmaes

Cambiar cheques o efectuar préstamos. %;@3

Adquirir elementos cuya existencia esté comprobadé;en el almacén o depésito de la
entidad. % ;@

Efectuar gastos de servicios ptblicos, salvo que se frate de pagos en seccionales o
regionales del respectivo drgano, correspondfé?rdo a la entidad evaluar la urgencia y
las razones que [a sustentan. Sy

8. Pagar gastos que no contengan !oggg, dscumentos soporte exigidos para su
iegahzacron fales como facturas resohfm,ones de@comisron recibos de registradora o

W

DG A

~

“ARTICULO 2.8.5.10. Registro idé. sré?cm -
constftumon de la caja menor, prewa»gkéxpedfcxon gé”? cen‘:ﬁcado de disponibilidad presupuestal,

g <C[egcion de la Caja Menor en el SHF Nacion, asi
_sefreai:ce a traves de las mismas.”

%& i
1. Que exista resoluc:on de consm‘umon expedida de conformidad con ef presente tituio.
2. Que el funcronar:o encargado de su administracién haya constifuido o ampliado ia

flanza de manejo y»este debidamente aprobada, amparando el monto total def valor de la Caja
Menor.” ;

"ART!CULQ :8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a
fravés d%ffa%afa menor, deben ser registradas por el responsable de la caja menor en ef SIIF
Nacién. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucién, reembolso y de
legalizacién para el cierre de la caja menor.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control inferno,
deberéan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la verificacién por
parte de las dependencias financieras de los diferentes érganos y de las oficinas de auditorfa.
En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacién oficial es la que se
encuentra registrada en el SiiF Nacién.”
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“ARTICULO 2.8.5.13, Legalizacién. En la legalizacion de los gastos para efectos def
reembolso, se exigira el cumplimiento de los requisitos que a continuacion se indican:

1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SiIF Nacién.

2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por
los acreedores con identificaciéon del nombre o razén social y el numero del
documento de identidad o NIT, objefo y cuantia.

3. Que la fecha del comprobante def gasto corresponda a la v%ancra fiscal que se
esta legalizando. f;a%%

4. Que el gasto se haya efectuado después de haberse ccai;;& tituido o reembolsado la

Caja Menor segtn el caso. @
Ed

N
5. Que se haya expedido la resolucion de recon@%}%;!ento del gasto, teniendo en

cuenta lo dispuesto en el articulo 110 del Estatut@@g@amco del Presupuesto.
Sl

La legalizacion definitiva de las Cajas Menores%’l%nstltwdas durante la vigencia fiscal,
se hara antes del 26 de diciembre, fecha“*»@fg;!a cual se debera reintegrar el saldo
sobrante y el respectivo cuentadante&;esponq%awg por el incumplimiento de su
legalfzac;on opottuna y del mangjo déhx mercwq‘i,z%%é encuentre a su cargo, sin
perjuicio de las demas acciones Iega[e 22 que%‘%@gé lugar.”

) : ”‘?

"“ARTICULO 2.8.5.14. Reembolsowho&e \'émbolsos “;%harén en la cuantia de los gastos
realizados, sin exceder el mg' (o} 'pf‘“e' n Ig;réSﬁect:vo rubro presupuestal, en forma
mensual © cuando se haya oorg umfadz 'Un*setenta por ciento {70%), lo que ocurra
primero, de algunos o todos l@s‘ﬁVa[ores d’é%gg” Fubros presupuestales afectados.

riar, -.Ios gastos realizados en fodos los rubros
ﬁi?;de numeracion y de fechas.”

oF

En el reembolso se deb f‘a
presupuestales a fin de efg\:uar u

“ARTICULO 2.8.5.15 Carﬁb:%de responsable. Cuando se cambie el responsable de la

Caja Menor, deberg é%é‘ﬁ‘”’érsemqgaﬁiegahzacron efectuando el reembolso total de los gastos
realizados con corterg'la fecha.

27
&

“ARTICULO 2«.8 5‘531 6. Cancelacioén de la Caja Menor. Cuando se decida la cancelacion de
una Caja Mener. su titular la legalizard en forma definitiva, remtegrando el saldo de los
fondos qu {GC!bIO En este caso, se debe saldar la cuenta cofriente.”

"/fsi-‘a"(;é WO 2.8.5.17. Vigilancia. Corresponde a la Contraloria General de la Republica
ejere fa vigilancia y el control posterior en los términos establecidos en el articulo 268 de
la Consfztucron Politica.

Los responsables de las cajas menores deberdn adoptar los controles infernos que
garanticen el adecuado uso manejo de los recursos, independientemente de las
evaluaciones y verificaciones que compete adelantar a las oficinas de auditoria o control
interno.”

“ARTICULO 2.8.5.18. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entregue
recursos del tesoro pablico, para conslituir cajas menores se haran responsables por el
incumplimiento en la legalizacion oportuna y por el manejo de este dinero.”

4
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Continuacién de la RESOLUCION ORGANICA No. 003 de 2019 “Por la cual se constituye una (01) caja
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ARTICULO 5°. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Fecha
Provectado por: a2 7 ,,"' 12/02/2019
Revisade por: / %"g‘"f 12/02/2019
Carlos Oscar Vergara:fiodrig iréctor Juridico e 12/02/2019
Aprobado por: | Jaime Escobar.Vélezs SeciéidrinGeneral 12/02/2019
Los arriba firmantes declaramos g é?hem&;os-r‘? sado ekdocumento v lo encontramos gjustado a les normas y dispesiciones legales
vigentes v por lo tanto, bajo nirestya responsabilidad lo presentamos para la firma.
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